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DOKUMENTACIJA O NABAVI
Predmet nabave:

 ODRŽAVANJE I NADOGRADNJA SUSTAVA ZA POSLOVANJE CENTRIX
OTVORENI POSTUPAK JAVNE NABAVE

EVIDENCIJSKI BROJ NABAVE:
2910-2017-EVV
 1. Naziv i sjedište naručitelja, broj telefona, broj telefaksa, internetska adresa 
Naručitelj je Grad Zagreb, Trg Stjepana Radića 1, 10000 Zagreb, MB: 2576651, OIB: 61817894937 telefon + 385 1 6101-111, telefaks: + 385 1 650-3832, www.zagreb.hr.

2. Osoba odnosno služba zadužena za komunikaciju s gospodarskim subjektima
Zahtjev za objašnjenje i izmjenu dokumentacije vezane uz predmet nabave gospodarski subjekti mogu uputiti na elektroničku poštu: javna.nabava@zagreb.hr. U „Predmetu“ („Subject“) elektroničke pošte potrebno je upisati evidencijski broj nabave koji je naveden u dokumentaciji i pozivu za nabavu. U tekstu elektroničke pošte potrebno je odmah navesti predmet nabave i evidencijski broj. Sukladno članku 202. stavku 2. Zakona o javnoj nabavi („Narodne novine“ broj: 120/16 ), pod uvjetom da je zahtjev dostavljen pravodobno, odgovor će se staviti na raspolaganje svim gospodarskim subjektima putem internetskih stranica Elektroničkog oglasnika javne nabave Republike Hrvatske (https://eojn.nn.hr/Oglasnik/).
Zahtjev je pravodoban ako je dostavljen naručitelju najkasnije tijekom 8 (osmog) dana prije dana u kojem ističe rok za dostavu ponuda. 
Kontakt telefon za općenite informacije o predmetnom postupku javne nabave: +385 1 650 3788.
3. Sprečavanje sukoba interesa
U smislu članka 76. Zakona o javnoj nabavi, a vezano uz ovaj postupak javne nabave, ne postoje gospodarski subjekti s kojima naručitelj ne smije sklopiti ugovor o javnoj nabavi.
4. Opis predmeta nabave
Predmet nabave je: ODRŽAVANJE I NADOGRADNJA SUSTAVA ZA POSLOVANJE CENTRIX.
Vlasnik izvornog koda je Omega sofware d.o.o.
SPECIFIKACIJA USLUGE OdržavanjA i PROŠIRENE PODRŠKE sustava za poslovanje „Centrix“ 
Uvod Grad Zagreb je, na prijedlog Sektora za informacijski i komunikacijski sustav Grada, pokrenuo postupak održavanja i proširene podrške Centrix sustava. 
Zahtjevi prema predmetu nabave

Predmet nabave je usluga održavanja i proširene podrške postojećeg Centrix sustava za upravljanje dokumentacijom, postupanju po predmetima, nadzor i upravljanje nad provedbom poslovnih procesa te upravljanjem arhivskim gradivom sukladan Sustavu upravljanja zapisima ISO 15489-1:2001 u ustrojstvenim jedinicama Grada Zagreba.

Opis trenutnog stanja

Opća primjena sustava

Centrix sustav u Gradu Zagrebu koristi se za podršku sljedećim procesima:

1. Planiranje dosjea, brojčanih oznaka stvaratelja i primatelja akta te ostalih matičnih podataka za rad sustava

a. Dodavanje novih klasifikacijskih oznaka i dosjea u plan klasifikacijskih oznaka

b. Ažuriranje klasifikacijskih oznaka i dosjea u plan klasifikacijskih oznaka

c. Uklanjanje klasifikacijskih oznaka i dosjea iz plana klasifikacijskih oznaka

d. Dodavanje novih brojčanih oznaka stvaratelja i primatelja akta u plan klasifikacijskih oznaka

e. Ažuriranje brojčanih oznaka stvaratelja i primatelja akta u planu klasifikacijskih oznaka

f. Uklanjanje brojčanih oznaka stvaratelja i primatelja akta iz plana klasifikacijskih oznaka

g. Dodavanje novih matičnih podataka u sustav

h. Ažuriranje matičnih podataka evidentiranih u sustavu

i. Uklanjanje matičnih podataka iz sustava

2. Primitak, otvaranje i pregled pošiljki

a. Upisivanje primljene pošte

b. Pretraživanje primljene pošte

c. Potvrda primitka primljene pošte

3. Zaprimanje pismena

a. Otvaranje novog predmeta temeljem ulaznog pismena

b. Zaduženje otvorenih predmeta

c. Ažuriranje podataka na otvorenim predmetima

d. Upisivanje i urudžbiranje zaprimljenih pismena

e. Ažuriranje podataka o zaprimljenim pismenima

4. Dostava pismena u rad (vođenje interne dostavne knjige)

a. Evidencija dostave predmeta i pismena u jednu ili više ustrojstvenih jedinica

b. Pregled interne dostavne knjige

c. Potvrda primitka pismena

5. Administrativno-tehnička obrada pismena

a. Urudžbiranje pismena

b. Dodavanje sadržaja pismena

c. Ažuriranje sadržaja i podataka o pismenima

6. Otpremanje pismena

a. Evidencija otpreme pismena

i. Interna dostava

ii. Elektronička dostava

iii. Dostava Hrvatskom poštom

b. Ažuriranje podataka o otpremi pismena prije zaključivanja otpreme

c. Zaključivanje otpreme pismena

d. Evidencija zaključenih pošiljaka interne dostave direktno u knjigu primljene pošte

e. Urudžbiranje zaključenih pošiljaka interne dostave u postojeći ili novi predmet

f. Pregled otpreme pismena

7. Povezivanje i poništavanje veze predmeta

a. Evidencija povezivanja predmeta

b. Evidencija poništavanja povezivanja predmeta

8. Izvorno rješavanje predmeta

a. Evidencija izvornog rješavanja predmeta

b. Evidencija izvornog rješavanja predmeta uz otvaranje novog predmeta

c. Pregled izvorno riješenih predmeta

9. Razvođenje predmeta

a. Evidencija razvođenja predmeta

b. Pregled razvođenja predmeta

c. Evidencija predmeta u rokovnik

d. Pregled predmeta u rokovniku

e. Vraćanje u rad predmeta iz rokovnika

f. Arhiviranje predmeta

g. Pregled arhiviranih predmeta

h. Vraćanje u rad arhiviranih predmeta

i. Dostava arhiviranih predmeta u pismohranu

j. Vraćanje u rad predmeta pohranjenih u pismohranu

k. Izdavanje predmeta pohranjenih u pismohranu na uvid

l. Vraćanje predmeta pohranjenih u pismohranu sa uvida

Centrix se koristi u sljedećim Gradskim uredima:

1. Stručna služba gradonačelnika

2. Ured gradonačelnika

3. Ured za programe i projekte europske unije  

4. Ured za javnu nabavu

5. Gradski kontrolni ured

6. Gradski ured za strategijsko planiranje i razvoj grada

7. Gradski ured za opću upravu

8. Gradski ured za financije

9. Gradski ured za gospodarstvo, rad i poduzetništvo 

10. Gradski ured za energetiku, zaštitu okoliša i održivi razvoj

11. Gradski ured za obrazovanje, kulturu i sport

12. Gradski ured za zdravstvo

13. Gradski ured za branitelje

14. Gradski ured za socijalnu zaštitu i osobe s invaliditetom

15. Gradski ured za poljoprivredu i šumarstvo

16. Gradski ured za prostorno uređenje, izgradnju grada, graditeljstvo, komunalne poslove i promet

17. Gradski ured za imovinsko-pravne poslove i imovinu grada

18. Gradski ured za katastar i geodetske poslove

19. Ured za upravljanje u hitnim situacijama

20. Gradski ured za mjesnu samoupravu

21. Stručna služba gradske skupštine grada Zagreba 

Sustav je integriran sa sljedećim poslovnim sustavima na način da je Centrix temeljni registar klasa i urudžbenih brojeva predmeta i pismena, statusa predmeta te organizacijskog ustroja Grada Zagreba te navedene podatke  razmjenjuju sa sljedećim sustavima:

1. U nadležnosti tvrtke APIS IT-a:

a. Katastarski portal

b. Akti prostornog uređenja i građenja

c. Koncesije u zdravstvu

d. Komunalno redarstvo

e. Besplatan javni prijevoz

f. Socijalna skrb

g. Povrat imovine

h. Komunalno voda

2. U nadležnosti tvrtke RAO

a. Prometno redarstvo

3. U nadležnosti Ministarstva uprave

a. NIAS - Nacionalni identifikacijski i autentifikacijski sustav

b. OKP – Osobni korisnički pretinac

4. U nadležnosti tvrtke FINA

a. E-Potpis

5. U nadležnosti tvrtke Centar za Vozila Hrvatske

a. Porez na cestovna motorna vozila

6. U nadležnosti Ministarstva pravosuđa

a. Zajednički informacijski sustav zemljišnih knjiga i katastra

Posebnosti implementacije

Evidencija nabave i Registar ugovora

Sustav se koristi za evidenciju osnovnih informacija o ugovorima, njihovoj realizaciji te praćenje i nadzor putem pripadnih izvještaja.

Implementirano u: Sektor za informacijski i komunikacijski sustav Grada u Stručnoj službi gradonačelnika i Gradski ured za energetiku, zaštitu okoliša i održivi razvoj.

Potpora udrugama

Sustav pruža podršku procesu potpora udrugama kroz mogućnost evidencije osnovnih podataka o prijavi i postupanja po istoj te razmjenu podataka o prijavama, odobrenim iznosima i izvješću za vladin ured između obuhvaćenih ureda.

Implementirano u: Ured gradonačelnika i Gradski ured za energetiku, zaštitu okoliša i održivi razvoj.

Podrška radu Gradskog ureda za poljoprivredu i šumarstvo

Sustavom se pruža podrška osnovnim poslovima ureda, a koji se odnose na: poljoprivredu, unapređivanje i razvoj poljoprivrede, zakup i prodaju poljoprivrednog zemljišta, šumarstvo i šume, mjere i aktivnosti na zaštiti poljoprivrednog zemljišta, šuma i šumskog zemljišta, potpore u poljoprivredi i šumarstvu, lovstvo, zaštitu bilja, stočarstvo i veterinarstvo, zaštitu životinja, poticanje i potpore programima udruga i drugih subjekata u djelatnostima poljoprivrede i šumarstva, nadzor nad provođenjem odluka o agrotehničkim mjerama i mjerama za uređivanje i održavanje poljoprivrednih rudina (poljoprivredni redari), te na druge poslove koji su mu stavljeni u nadležnost.

Implementirano u: Gradski ured za poljoprivredu i šumarstvo.

Praćenje dokumenata postupka izrade prostornih planova

Uz postupanje po dokumentaciji i obradu zahtjeva, sustav pruža podršku sljedećim procesima i aktivnostima:  evidencija stručnog stava, dostava očitovanja iz drugih ureda te dostupnost podataka o zahtjevima iz  GIS sustava.

Implementirano u: Gradski ured za prostorno uređenje, izgradnju Grada, graditeljstvo, komunalne poslove i promet

Dimnjačarske koncesije i obavljanje dimnjačarskog posla

Sustav predstavlja cjelovito rješenje za evidenciju i nadzor rada dimnjačara koncesionara u gradu Zagrebu te za postupanje po evidentiranim nepravilnostima od strane Grada Zagreba i nadležnih organizacija (MUP, građevinska inspekcija, Gradska plinara Zagreb). U sustavu se vode i potrebni katalozi: Katalog dimovodnih objekata i uređaja za loženje sa priključnom cijevi i sustavom dobave zraka, Katalog koncesionara, koncesija i dimnjačara po koncesionaru i Katalog lokacija i stambenih objekata

Implementirano u: Gradski ured za prostorno uređenje, izgradnju Grada, graditeljstvo, komunalne poslove i promet

Pravni poslovi - Upravljanje spisima Sektora za zastupanje Grada

Sustav je prilagođen da se omoguće sljedeće  evidencije:

· Evidencija osnovnih podataka o pravnom postupku (poslovni broj, sud, odvjetnik, VPS i dr.)

· Evidencija dodatnih podataka

· Evidencija financijskih podataka (odvjetnički računi, pristojbe i javnobilježnički računi)

· Odluke (podaci o sudskim i drugim odlukama (rješenjima, presudama))

· Ročišnik (uz ovo su vezani tjedni i dnevni izvještaji koji savjetnicima služe za provjeru kada moraju na ročište te podsjetnici na dan kada moraju izaći na ročište)

Implementirano u: Ured Gradonačelnika

Izdavanje izvatka procjene nekretnina kao e-Isprave

Sustav omogućava izdavanje dokumenata u elektroničkom obliku sa elektroničkim potpisom te njihovu dostavu u elektroničkom obliku, tzv. elektroničke isprave te se sastoji od sljedećih modula:

1. e-urudžbeni štambilj – modul koji omogućava da se na podneske koji se u Centrix urudžbiraju i dodaju kao elektronički dokumenti zalijepi slika urudžbenog štambilja sa svim zakonski definiranim elementima urudžbenog štambilja. Ovakav elektronički štambilj dodavao bi se na predefinirano mjesto .pdf podneska dodanog u Centrix. 

2. Centrix Outlook AddIn – modul koji omogućava da se e-mailovi direktno iz MS Outlooka urudžbiraju u sustav Centrix te kao elektronički sadržaj dodaju na pripadna pismena u sustavu Centrix.

3. Podrška za e-potpis – modul koji omogućava da se akti u sustavu Centrix elektronički potpisuju i nakon toga da se sa istima postupa kao sa elektroničkim ispravama sukladno zakonskoj regulativi. Modul se sastoji od sljedećih komponenti:

4. FINA podrške elektroničkom potpisu - sustava koji omogućava elektronički potpis i vremenski žig za dokumente u elektroničkom obliku koji se potpisuju kroz web aplikacije treće strane 

5. Web portala e-Isprave (ePisarnica) – sustav koji putem web stranica Grada Zagreba strankama omogućava dohvat njihovih elektroničkih isprava kao provjeru valjanosti elektroničkih isprava koje su im dane na uvid. 

Implementirano u: Ured Gradonačelnika

ePrijavnice

Sustav je prilagođen za podnošenje i obradu prijava za javne natječaje financiranja programa i projekata udruga iz Proračuna Grada Zagreba. Modul ePrijavnice sastoji se od javnog dijela dostupnog građanima za podnošenje prijava putem ePisarnice (modul e-Isprave) te internog dijela dostupnog službenicima Grada Zagreba za obradu prijava. Javni dio dostupan je građanima nakon prijave putem Nacionalnog identifikacijskog i autorizacijskog sustava (NIAS) u zaštićeni dio ePisarnice, tj. portal e-Isprave.

Implementirano u: svim gradskim Uredima

Tehnički podaci

Razvojni alati: 

Visual Studio, 

Tehnologija: 

ASP.NET MVC, 

Baza podataka: 
Microsoft SQL Server 2012,

Operacijski sustavi: 
Microsoft Windows

Lokacija

Serverska instalacija sustava se nalazi na lokaciji Gradske uprave Grada Zagreba, Trg Stjepana Radića 1. Krajnji korisnici sustava su raspoređeni na 22 lokacije na području grada Zagreba.
Zahtjevi prema održavanju i proširenoj podršci sustavu

Opis usluga održavanja

Ponuditelj je dužan ponuditi  model održavanja za sustav Centrix i pripadajuće navedene module (u daljnjem tekstu Sustav) u skladu sa zahtjevima Naručitelja.

Zakonski okvir 

Ponuditelj se obvezuje na isporuku prilagodbi Centrix sustava temeljem izmjena zakonske regulative koja utječe na isporučene funkcionalnosti Centrix sustava temeljem sljedećih zakonskih akata:

1. Uredba o uredskom poslovanju (NN 07/2009)

2. Zakon o općem upravnom postupku (NN 47/09)

3. Zakon o arhivskom gradivu i arhivima (NN 105/97, 64/00, 65/09)

4. Pravilnik o vrednovanju te postupku odabiranja i izlučivanja arhivskog gradiva (NN 90/2002)

5. Pravilnik o predaji arhivskog gradiva arhivima (NN 90/02)

6. Pravilnik o zaštiti i čuvanju arhivskog i registraturnog gradiva izvan arhive (NN 63/04)

Redovna podrška

Vrijeme isporuke usluga održavanja je radnim danima (ponedjeljak – petak) od 8:00 do 16:00 sati (model 8x5). 

Ponuditelj mora garantirati dostupnost za 20 sati korektivnog, 10 sati adaptivnog i 10 sati preventivnog održavanja mjesečno.

Ponuditelj garantira odzivno vrijeme za:

·  Hitnost 6 - kritičan Nedostatak Sustava koji uzrokuje nedostupnost Sustava odmah po prijavi, a krajnji rok za ispravljanje problema je isti radni dan, ako za to postoje svi preduvjeti. 

·  Hitnost 5 - poslovno hitan Nedostatak Sustava koji utječe na upravu/rukovodstvo Naručitelja je 1 radni dan od prijave problema, a krajnji rok za ispravljanje problema je 4 radna dana od trenutka prijave problema, ako za to postoje svi preduvjeti.

·  Hitnost 4 - Nedostatak Sustava koji često utječe na rad većeg broja korisnika je 2 radna dana od prijave problema

·  Hitnost 3 - Nedostatak Sustava koji često utječe na rad manjeg broja korisnika je 3 radna dana od prijave problema

·  Hitnost 2 - Nedostatak Sustava koji rijetko utječe na rad malog broja korisnika je 4 radna dana od prijave problema

·  Hitnost 1 - Nedostatak Sustava koji ne utječe na rad korisnika je 5 radnih dana od prijave problema

Usluga održavanja Sustava treba obuhvaćati:

Korektivno održavanje:

1. Pružanje podrške djelatnicima Naručitelja u korištenju Sustava kroz korisničku podršku telefonom, e-mailom ili udaljenim pristupom 

2. Analiza prijavljenih zahtjeva kroz korisničku podršku unutar vremena odziva

3. Ispravak uočenih i/ili prijavljenih nedostataka Sustava udaljenim pristupom, a po potrebi i na lokacijama Naručitelja

4. Redovito izvještavanje o statusima upita kroz korisničku podršku

5. Koordinacija prioriteta rješavanja zahtjeva kroz korisničku podršku

6. Dostupnost, upotreba i administracija portala korisničke podrške

Adaptivno održavanje:

1. Otvaranje novih ili prijenos postojećih licenci na druge djelatnike Naručitelja uključujući osnovno podešavanje Sustava za nove djelatnike

2. Izmjene prava korisnika na Sustavu

3. Usklađivanje konfiguracijskih parametara Sustava

4. Obavještavanje o izlasku novih verzija Sustava u dinamici razvoja Isporučitelja

5. Prilagodbe Sustava temeljem zakonskih izmjena unutar Zakonskog opsega definiranog ovim ugovorom

6. Dostupnost i isporuka „major“, “revision” ili „service pack“ verzija Sustava Naručitelju, uz naplatu sati potrebnih za prilagodbu specifičnosti sustava Naručitelja. Maksimalno jedanput godišnje sukladno dinamici Izvoditelja.

7. Prilagodbe postojećih mehanizama razmjene podataka s trećim stranama, ako su isporučene u sklopu Sustava (razmjene s bankama, dobavljačima …)

8. Podešavanje baze podataka Naručitelja vezano uz rad Sustava

9. Podešavanje sistemske okoline Naručitelja vezano uz rad Sustava

10. Instalacija i podešavanje Sustava na novim računalima Naručitelja

11. Izvoz podataka iz Sustava

12. Uvoz podataka u Sustav

13. Izmjene i dorade na postojećim izvještajima Sustava

14. Izmjene podataka u Sustavu

15. Ispravljanje posljedica mogućih korisničkih grešaka u Sustavu

Preventivno održavanje:

1. Provođenje redovitih mjesečnih pregleda infrastrukture Sustava o stanju Sustava po kategorijama (Procesor, Memorija, Diskovni sustav, Baza podataka (SQL Server),Windows operativni sustav, Mrežna kartica)

2. Redoviti dnevni nadzor preduvjeta ispravnog rada Sustava na Produkcijskoj okolini Naručitelja (nadzor izvršavanja pozadinskih obrada Sustava i slobodnog diskovnog prostora)

3. Preventivni pregled Sustava udaljenim pristupom i dostava zapisnika o izvršenoj usluzi

4. Savjetovanje i tehnička analiza utjecaja promjena Sistemske okoline na rad Sustava (nove verzije MS Office paketa, nove verzije OS, nove verzije baza podataka, nova korisnička oprema: vage, skeneri, printeri ...)

5. Obavještavanje Naručitelja o prilagodbama Sustava temeljem zakonskih izmjena unutar zakonskog opsega definiranog ovim ugovorom

6. Savjetovanje vezano uz moguća poboljšanja na programskom rješenju i vezanim poslovnim procesima po zahtjevu Naručitelja

Opis usluga Proširene podrške

U sklopu proširene podrške Naručitelj ima pravo korištenja sati konzultanata, sistem inženjera i razvojnih inženjera unutar rezerviranih sati proširene podrške prema specifikaciji u troškovniku.

Proširena podrška obuhvaća usluge izvan opsega redovne podrške, primjerice:

1.  Nadogradnje i izmjene Sustava izvan funkcionalnih specifikacija

2.  Usluge implementacije „major“, “revision” ili „service pack“  verzija Sustava uključujući prilagodbe verzija Sustava specifičnim poslovnim procesima Naručitelja

3.  Pružanje savjetodavnih usluga vezano uz unaprjeđenje ili proširenje primjene Sustava u poslovanju Naručitelja

4.  Tumačenje zakonskih propisa vezanih uz korištenje Sustava Naručitelja

5.  Pružanje usluga specijalističkih edukacija prilagođenih potrebama Naručitelja

6.  Pružanje savjetodavnih usluga i pomoć pri provođenju projektne metodologije vezano uz unaprjeđenje ili proširenje primjene Sustava u poslovanju Naručitelja

7.  Pružanje savjetodavnih usluga te izrada funkcionalnih specifikacija i dokumentacije vezano uz unaprjeđenje ili proširenje primjene Sustava u poslovanju Naručitelja

8.  Pružanje savjetodavnih usluga te analiza i dokumentiranje poslovnih procesa Naručitelja

9.  Dizajn, razvoj i uvođenje novih tehnologija i/ili funkcionalnosti

10.  Druge usluge prema zahtjevu Naručitelja

Usluge proširene podrške Naručitelj  će platiti Izvršitelju nakon konzumacije istih temeljem primopredajnog zapisnika.

Centrix CAL po korisniku (per user)

Niže su navedene funkcionalnosti Centrix sustava dostupne kroz korisničke Centrix licence. 

1. Funkcionalnosti planiranja dosjea i brojčanih oznaka stvaratelja i primatelja pismena

a. Mogućnost korištenja propisanih glavnih grupa, grupa, podgrupa i djelatnosti (definiranih u aktualnom planu klasifikacijskih oznaka)

b. Priprema plana klasifikacijskih oznaka za sljedeću godinu

c. Dodavanje novih dosjea tijekom godine 

d. Ažuriranje/deaktivacija dosjea tijekom godine

e. Pretraživanje dosjea po različitim kriterijima

f. Dodavanje novih klasifikacijskih oznaka tijekom godine 

g. Ažuriranje klasifikacijskih oznaka tijekom godine

h. Pretraživanje klasifikacijskih oznaka po različitim kriterijima

i. Jedinstveno vođenje brojčanih oznaka svih pošiljatelja i primatelja pismena

j. Jedinstveno vođenje ustrojstvene strukture organizacije

k. Dodavanje novih unutarnjih ustrojstvenih jedinica tijekom godine

l. Ažuriranje/deaktiviranje ustrojstvenih jedinica tijekom godine

m. Jedinstveno vođenje svih djelatnika unutar ustrojstvene strukture organizacije prema ustrojstvenim jedinicama

n. Dodavanje/aktiviranje/deaktiviranje djelatnika

o. Aktiviranje/deaktiviranje prava rada/prava uvida zaposlenika u trenutnom vremenu (ili na postavljeni datum u budućnosti)

p. Pretraživanje djelatnika (aktivnih i neaktivnih) po različitim kriterijima

q. Mogućnost izvoza podataka o planu klasifikacijskih oznaka i ustrojstvenoj strukturi organizacije u Excel, Word ili PDF format dokumenta korištenjem implementiranih izvještaja

2. Funkcionalnosti primitka, otvaranja i pregleda pošiljki

a. Upisivanje primljene pošte (mogućnost korištenja brzog unosa za pamćenje podataka) sa pripadajućim podacima o primljenoj pošti)

i. Primatelj

ii. Naziv pošiljke

iii. Datum primitka

iv. Tip pošiljke

v. Broj preporuke

vi. Pošiljatelj

vii. Lokacija

viii. Dodatni podaci o primljenoj pošiljci

b. Automatsko dodjeljivanje evidencijskog broj novoupisanoj pošti

c. Potvrda primljene pošte

d. Prosljeđivanje primljene pošiljke djelatniku unutar organizacije

e. Vraćanje primljene pošte u pisarnicu – kada je pošiljka krivo dostavljena

f. Pretraživanje pošiljki po različitim kriterijima

g. Pregled i ispis Knjige primljene pošte

3. Funkcionalnosti zaprimanja pismena

a. Skeniranje dokumenta na ulazu, pretvorba u vektorski PDF format i dodjela ovlasti za daljnju administrativno-tehničku obradu predmeta

b. Otvaranje predmeta

i. Upisivanje novog predmeta (mogućnost korištenja brzog unosa za pamćenje podataka) sa pripadajućim podacima o predmetu

1. Odabir upravnosti postupka - UP/I, UP/II ili neupravni

2. Klasifikacijska oznaka

3. Naziv predmeta

4. Datum osnivanja predmeta

5. Nadležnost predmeta (definiranje nadležne ustrojstvene jedinice i nadležnog rješavatelja za sve vrste predmeta)

6. Stranka

7. Dodatne stranke

8. Lokacija 

9. Dodatni podaci o predmetu (ovisno o odabranoj upravnosti postupka)

ii. Pridruživanje pripadajućih pismena i priloga

c. Otvaranje predmeta podnošenjem zahtjeva kroz portal ePisarnica Grada Zagreba

i. Automatsko popunjavanje podataka o predmetu temeljem popunjenog i predanog zahtjeva kroz portal ePisarnica i otvaranje novog predmeta sa pripadajućim pismenom u Centrix2

d. Otvaranje predmeta korištenjem Outlook AddIna za Centrix2

i. Upisivanje novog predmeta temeljem zaprimljenog e-maila direktno iz Outlooka

ii. Mogućnost spremanja e-maila u izvornom obliku (sa svim zaprimljenim datotekama) kao sadržaj ili prilog pismenu

e. Upisivanje pismena (mogućnost korištenja brzog unosa za pamćenje podataka) sa pripadajućim podacima o pismenu

i. Upisivanje podataka ovisno o tipu pismena

1. Vrsta pismena – podnesak ili akt

2. Pošiljatelj ili stvaratelj

3. Datum primitka ili nastanka pismena

4. Naziv pismena

5. Klasifikacijska oznaka pošiljatelja (za podnesak)

6. Broj priloga

7. Dodatni podaci o pismenu

ii. Automatski ispis košuljice i urudžbenog štambilja označenih barkodom

iii. Skeniranje ulazne dokumentacije moguće je prilikom samog urudžbiranja ili naknadno za sadržaj pismena koji nije skeniran

f. Automatsko i slijedno dodjeljivanje urudžbenog broja

g. Mogućnost evidencije neograničenog broj priloga predmetu ili pismenu

h. Formiranje popisa pismena koja se upućuju u pojedine ustrojstvene jedinice – evidencija kroz internu dostavnu knjigu

i. Pretraživanje i prikaz aktivnih i poništenih predmeta i pismena po različitim kriterijima

i. Kriteriji za pretragu predmeta:

1. Klasifikacijska oznaka

2. Naziv predmeta

3. Stranka

4. Datum osnivanja (moguć odabir vremenskog perioda)

5. Nadležnost predmeta

6. Lokacija

7. Status predmeta

8. Drugi podaci o predmetu

j. Raspoređivanje predmeta iz jedne organizacijske jedinice na drugu (ili s rješavatelja iz jedne organizacijske jedinice na rješavatelja u drugoj organizacijskoj jedinici

k. Delegiranje predmeta s jednog rješavatelja na drugog u okviru iste organizacijske jedinice

l. Mogućnost korekcije relevantnih podataka u slučaju pogrešnog unosa (organizacijska jedinica, opis pismena i slično)

m. Pregled i ispis Urudžbenog zapisnika

n. Pregled i ispis Urudžbenog zapisnika – preneseni predmeti

o. Pregled i ispis Upisnika predmeta upravnog postupka I stupnja

p. Pregled i ispis Upisnika predmeta upravnog postupka I. stupnja – preneseni predmeti

q. Pregled i ispis Upisnika predmeta upravnog postupka II stupnja

r. Pregled i ispis Upisnika predmeta upravnog postupka II. stupnja – preneseni predmeti

4. Funkcionalnosti dostave pismena i predmeta u rad

a. Evidentiranje dostave predmeta/pismena iz pisarnice u jednu ili više ustrojstvenih jedinica (kao dodatnu mogućnost predvidjeti razvođenje kopija predmeta/pismena na više djelatnika)

b. Upis potvrde primitka predmeta/pismena iz pisarnice u ustrojstvenu jedinicu

c. Upis potvrde primitka predmeta/pismena kod rješavatelja

d. Upis dostave riješenih predmeta/pismena iz ustrojstvene jedinice u pisarnicu

e. Upis potvrde primitka riješenih predmeta/pismena u pisarnici

f. Pretraživanje dostavne knjige po različitim kriterijima 

g. Aplikativni zapis svakog dostavljanja i ustupanja predmeta uz mogućnost ispisa zapisa

h. Pregled i ispis Interne dostavne knjige

5. Funkcionalnosti administrativno-tehničke obrade pismena i predmeta

a. Uvid u osnovne podatke o predmetima i pismenima putem strukturiranih podizbornika

b. Mogućnost naprednog pretraživanja svih ključnih dijelova sustava (predmeti, pismena, prilozi) uz dodatnu mogućnost proširivanja navedenog s dodatnim podacima

c. Mogućnost izrade forme i sadržaja pismena prema digitalnom predlošku (sukladno Uredbi o uredskom poslovanju)

d. Automatska popuna digitalnog predloška podacima iz sustava

e. Poništavanje i vraćanje poništenih pismena

f. Poništavanje i vraćanje poništenih predmeta

g. Ispis prijemnog štambilja

h. Mogućnost potpisivanja pismena

i. Evidentiranje elektroničkog potpisivanja dokumenta i automatska pretvorba u potpisani PDF dokument

i. Mogućnost dodjele i zaprimanja obrada pismena

i. Dodjela obrade slanje na pregled i odobravanje

ii. Dodjela obrade vraćanje na doradu

iii. Dodjela obrade slanje pismena na potpisivanje

iv. Dodjela obrade otpremanja pismena

v. Evidentiranje izvršenja obrade otpremanja pismena

j. Evidencija svih izmjena i mogućnost pregleda povijesti izmjena podataka za predmete, pismena i kontakte

k. Evidencija i ispis svakog ostvarenog uvida i mogućnost pregleda povijesti uvida na predmetima, pismenima i prilozima

l. Pregled i ispis Liste predmeta za dostavu u pismohranu

m. Pregled i ispis Liste arhiviranih predmeta

n. Pregled i ispis Liste združenih predmeta

6. Funkcionalnosti modula Pismohrana

a. Osnovne funkcionalnosti evidencije i rukovanja gradivom

i. Evidencija tehničkih jedinica

ii. Pretraživanje jedinica

iii. Premještaj arhivskih mapa

iv. Dodjela mjesta pohrane

v. Traženje na uvid

vi. Izdavanje na uvid

vii. Povrat u pismohranu

b. Proširene funkcionalnosti rukovanja sadržajem i gradivom

i. Vraćanje u rad

ii. Izlučivanje gradiva

iii. Uklanjanje tehničkih jedinica

iv. Dostava gradiva u nadležni arhiv

v. Definiranje Posebnog popisa gradiva

vi. Planiranje mjesta pohrane

vii. Izrada zbirne evidencije

c. Funkcionalnosti administracije sustava

i. Definiranje razina opisa

ii. Definiranje mjernih jedinica

iii. Definiranje vrsta tehničkih jedinica

iv. Definiranje vrsta medija

v. Definiranje vrsta dodatnih oznaka

vi. Definiranje tipova mjesta pohrane

vii. Definiranje liste djelatnika i prava pristupa

viii. Postavke aplikacije

7. Funkcionalnosti otpremanja pismena

a. Mogućnost otpremanja svih urudžbiranih izlaznih pismena u otpremu

b. Otpremanje većeg broja izlaznih pismena istom primatelju

c. Grupno otpremanje istog pismena većem broju primatelja

d. Evidencija provedenih akcija nad pismenima prilikom otpremanja

i. Evidencija promjene statusa pošiljke

1. Kreirana pošiljka

2. Poslana u otpremu

3. Zaprimljena u otpremu

4. Pošiljka zaključena – zaključivanje pošiljke omogućeno je i očitavanjem barkoda pošiljke

5. Pošiljka dostavljena

ii. Pretraga otpremljenih pošiljaka prema kriterijima:

1. Primatelja

2. Klasifikacijska oznaka pismena u pošiljci

3. Adresa primatelja

4. Pružatelj usluge otpremanja

5. Djelatnik koji je kreirao pošiljku

6. Pripadnost djelatnik koji je kreirao pošiljku

7. Datum kreiranja pošiljke (moguć odabir vremenskog perioda)

8. Status otpreme

9. Vrsta omotnice pošiljke

10. Drugi podaci o kreiranoj pošiljci

iii. Evidencija slanja i zaprimanja potražnica pošiljaka

iv. Ispis predefiniranih omotnica pošiljaka

1. Omotnice A4, B5, DL formata

2. Omotnice A4, B5, DL formata s povratnicom

3. Dostavnica

4. Povratnica

5. Omotnica plava

6. Omotnica plava s povratnicom

7. Omotnica za upravne postupke

v. Otpremanje putem interne dostave

1. Mogućnost evidencije zaključenih pošiljaka interne dostave direktno u knjigu primljene pošte

2. Mogućnost urudžbiranja zaključenih pošiljaka interne dostave u postojeći ili novi predmet

3. Pretraživanje popisa otpremljenih pismena prema različitim kriterijima

4. Pregled i ispis Dostavne knjige za mjesto

vi. Otpremanje poštanskim putem

1. Pretraživanje popisa otpremljenih pismena prema različitim kriterijima

2. Pregled i ispis Dostavne knjige za poštu

3. Pregled i ispis Prijemne knjige pošiljaka za Hrvatsku poštu

4. Pregled i ispis Prijemne knjige pošte za Hrvatsku poštu

8. Izvještajni sustav sustava 

a. Pregled i ispis Knjige primljene pošte

b. Pregled i ispis Urudžbenog zapisnika

c. Pregled i ispis Urudžbenog zapisnika – preneseni predmeti

d. Pregled i ispis Upisnika predmeta upravnog postupka I stupnja

e. Pregled i ispis Upisnika predmeta upravnog postupka I. stupnja – preneseni predmeti

f. Pregled i ispis Upisnika predmeta upravnog postupka II stupnja

g. Pregled i ispis Upisnika predmeta upravnog postupka II. stupnja – preneseni predmeti

h. Pregled i ispis Interne dostavne knjige

i. Pregled i ispis Liste predmeta za dostavu u pismohranu

j. Pregled i ispis Liste arhiviranih predmeta

k. Pregled i ispis Liste združenih predmeta

l. Pregled i ispis Dostavne knjige za poštu

m. Pregled i ispis Dostavne knjige za mjesto

n. Pregled i ispis Prijemne knjige pošiljaka za Hrvatsku poštu

o. Pregled i ispis Prijemne knjige pošte za Hrvatsku poštu

p. Pregled i ispis Plana brojčanih oznaka stvaratelja

q. Pregled i ispis Pregleda klasifikacijskih oznaka

r. Pregled i ispis Povijesti dosjea

s. Pregled i ispis Usporedbe sva plana klasifikacijskih oznaka

t. Pregled i ispis Dosjea bez predmeta u godini

u. Pregled i ispis Izmjena na planu u razdoblju

9. Statistika i mjerenje efikasnosti

a. Pregled i ispis statistike rada djelatnika

b. Pregled i ispis statistike predmeta i pismena prema statusima za organizacijske jedinice

c. Pregled i ispis statistike predmeta i pismena prema statusima za lokacije

d. Pregled i ispis statistike predmeta i pismena prema statusima za dosje

e. Pregled i ispis statistike predmeta po referentima

f. Pregled i ispis statistike predmeta po statusima

g. Pregled i ispis statistike rada djelatnika u modulu Pismohrana

h. Pregled i ispis statistike rada za lokacije

i. Pregled i ispis gradiva za izlučivanje

10. Funkcionalnost predaje, pregleda i izdavanja eIsprava putem portala ePisarnica

a. Predaja zahtjeva za izdavanje eIsprave

i. Automatski se popunjavanju podatci o predmetu ispunjavanjem i predajom zahtjeva kroz portal ePisarnica te se otvaranja novi predmet sa pripadajućim pismenom u Centrix2

b. Pregled statusa predanog zahtjeva

i. Upisivanjem kontrolnih podataka u definirana polja (PIN i klasifikacijska oznaka predmeta) prikazuje se status u kojem se predmet nalazi u Centrix2

c. Provjera valjanosti eIsprave

i. Upisivanjem kontrolnih podataka u definirana polja (kontrolni broj, klasifikacijska oznaka i urudžbeni broj pismena) prikazuje se valjanost izdane eIsprave

d. Pregled izdanih eIsprava

i. Prijavom u zaštićeni dio ePisarnice (korištenjem NIAS-a) omogućen je:

1. Prikaz liste izdanih eIsprava

2. Preuzimanje sadržaja izdane i elektronički potpisane isprave u PDF obliku.
5. Količina predmeta nabave
Količina predmeta nabave razvidna je iz priloženog troškovnika i opisa predmeta nabave.
6. Procijenjena vrijednost nabave
Procijenjena vrijednost nabave: 12.000.000,00 kn (bez PDV-a).
7. Vrsta ugovora o javnoj nabavi 
Ugovor o javnoj nabavi usluga
8. Bitni i posebni uvjeti okvirnog sporazuma te način sklapanja ugovora o javnoj nabavi 
8.1. Strane okvirnog sporazuma

Okvirni sporazum sklopit će se s jednim gospodarskim subjektom, sukladno kriteriju za odabir i traženim uvjetima iz dokumentacije o nabavi. 

Okvirni sporazum ne obvezuje stranke na izvršenje okvirnog sporazuma.
S ponuditeljem čija ponuda bude odabrana sklopit će se okvirni sporazum na razdoblje od dvije godine računajući od dana obostranog potpisa okvirnog sporazuma.

8.2. Bitni uvjeti okvirnog sporazuma

Pri sklapanju ugovora koji se temelje na okvirnom sporazumu, ugovorne strane ne smiju mijenjati bitne uvjete okvirnog sporazuma.

Bitnim uvjetima okvirnog sporazuma smatraju se:

· predmet nabave

· rok trajanja okvirnog sporazuma

· rok izvršenja predmeta nabave

· način i uvjeti plaćanja

· jedinične cijene iz troškovnika nepromjenjive su za vrijeme trajanja okvirnog sporazuma 
· kontrola i praćenje izvršenja okvirnog sporazuma

8.3. Sklapanje ugovora o javnoj nabavi temeljem Okvirnog sporazuma

Ugovori na temelju okvirnog sporazuma dodjeljuju se prema uvjetima utvrđenim u okvirnom sporazumu.

Javni naručitelj može u pisanom obliku od gospodarskog subjekta koji je stranka okvirnog sporazuma zatražiti da dopuni svoju ponudu, ako je to nužno.

Ugovor o javnoj nabavi sklapat će se sukladno potrebama naručitelja i osiguranim financijskim sredstvima tijekom važenja okvirnog sporazuma.

Ugovor o javnoj nabavi na temelju okvirnog sporazuma sklapa se u pisanom obliku, a isti učinak može imati i narudžbenica koja mora imati sve bitne uvjete kao i ugovor.
Pri sklapanju ugovora koji se sklapaju na temelju okvirnog sporazuma strane ne smiju mijenjati bitne uvjete okvirnog sporazuma. U postupku ponovne provedbe nadmetanja gospodarski subjekti koristit će se relativnim ponderom cijene u iznosu od 100 %, odnosno gospodarski subjekti mogu mijenjati cijenu samo na niže.
Javni naručitelj smije izmijeniti ugovor o javnoj nabavi tijekom njegova trajanja sukladno Zakonu o javnoj nabavi.

Kada se dio ugovora o javnoj nabavi daje u podugovor on obvezno sadrži i podatke navedene u članku 222. Zakona o javnoj nabavi.

1. navesti koji dio ugovora namjerava dati u podugovor (predmet ili količina, vrijednost ili postotni udio)

2. navesti podatke o podugovarateljima (naziv ili tvrtka, sjedište, OIB ili nacionalni identifikacijski broj, broj računa, zakonski zastupnici podugovaratelja)

U slučaju promjene podugovaratelja, preuzimanja izvršenja dijela ugovora o javnoj nabavi koji je prethodno dan u podugovor, uvođenje jednog ili više novih podugovaratelja primjenjuju se odredbe članka 224. Zakona o javnoj nabavi. 

Ugovorna kazna

Za svaki dan prekoračenja roka izvođenja iz točke 11. ove dokumentacije koji nastane krivnjom Ugovaratelja, Naručitelj će zaračunati Ugovaratelju ugovornu kaznu u visini od 2 ‰ (dva promila) od ugovorene cijene. Ugovorna kazna u cijelosti može iznositi maksimalno 10 % (deset posto) od ugovorene cijene.
8.5. Kontrola i praćenje izvršenja okvirnog sporazuma

Sukladno odredbi članka 313. Zakona o javnoj nabavi, naručitelj je obvezan kontrolirati izvršenje ugovora o javnoj nabavi u skladu s uvjetima iz ove dokumentacije i odabrane ponude.

Tijekom trajanja Okvirnog sporazuma naručitelj će provjeravati da li se predmet nabave izvršava sukladno ugovorenom.

9. Elektronička dražba 
Elektronička dražba se ne provodi.
10. Mjesto izvršenja predmeta nabave
Mjesto izvršenja predmeta nabave je grad Zagreb
11. Rok izvršenja predmeta nabave
Ponuditelj se obvezuje predmet nabave izvršiti u roku od 12 mjeseci od dana obostranog potpisa ugovora. Dinamika isporuke je sukcesivna, a odabrani gospodarski subjekt dužan je započeti s izvršenjem usluge odmah po sklapanju ugovora i primitku pisane narudžbenice. 
Duljina trajanja sklopljenih ugovora izdanih na temelju Okvirnog sporazuma: utvrdit će se prilikom slanja ponovljenog poziva za dostavu ponude (upita za ponudu), a ovisiti će o stvarnim potrebama Naručitelja u trajanju ne duljem od 12 mjeseci.
12. Nuđenje grupa ili dijelova predmeta nabave
Nije dozvoljeno nuđenje po grupama ili dijelovima predmeta nabave. Predmet nabave nije podijeljen na grupe, obzirom da isti čini jedinstvenu cjelinu i ne može se ni po kakvim kriterijima podijeliti na grupe. 
13. Jamstva
Ponuditelji su dužni dostaviti u izvorniku sljedeća jamstva:
13.1. Jamstvo za ozbiljnost ponude
Ponuditelj je dužan dostaviti jamstvo za ozbiljnost ponude u iznosu od 360.000,00 kn (tristošesdesettisućakuna). Jamstvo za ozbiljnost ponude je jamstvo za slučaj  odustajanja ponuditelja od svoje ponude u roku njezine valjanosti, nedostavljanja ažurnih popratnih dokumenata sukladno članku 263. Zakona o javnoj nabavi, neprihvaćanja ispravka računske greške, odbijanja potpisivanja okvirnog sporazuma.

Jamstvo za ozbiljnost ponude mora biti u obliku bankarske garancije na poziv. Jamstvo mora biti bezuvjetno i s rokom valjanosti koji ne smije biti kraći od roka valjanosti ponude. 
NAPOMENA: U TEKSTU BANKARSKE GARANCIJE OBAVEZNO JE TAKSATIVNO NAVESTI SVA prethodno naznačena 4 SLUČAJA za koja se izdaje jamstvo: 

1. odustajanje ponuditelja od svoje ponude u roku njezine valjanosti 

2. nedostavljanja ažuriranih popratnih dokumenata sukladno članku 263. Zakona o javnoj nabavi
3. neprihvaćanja ispravka računske greške 

4. odbijanja potpisivanja okvirnog sporazuma.
Jamstvo za ozbiljnost ponude dostavlja se u izvorniku, odvojeno od elektroničke dostave ponude, u papirnatom obliku, u zatvorenoj omotnici na kojoj su navedeni podaci o ponuditelju, s dodatkom: „Postupak nabave ODRŽAVANJE I NADOGRADNJA SUSTAVA ZA POSLOVANJE CENTRIX, evidencijski broj: 2910-2017-EVV - Dio/dijelovi koji se dostavljaju odvojeno, NE OTVARAJ“, odnosno u skladu s točkom 20. dokumentacije o nabavi.
U slučaju zajednice ponuditelja jamstvo za ozbiljnost ponude može dostaviti jedan od članova.
Jamstvo za ozbiljnost ponude mora biti dostavljeno prije isteka roka za dostavu ponuda te se u tom slučaju ponuda smatra zaprimljenom u trenutku zaprimanja ponude elektroničkim sredstvima komunikacije.
Umjesto jamstva za ozbiljnost ponude u obliku bankarske garancije, ponuditelj može dati novčani polog u traženom iznosu u korist računa, kako slijedi:

Primatelj uplate: Grad Zagreb 

IBAN: HR3423600001813300007

Model: HR68

Poziv na broj: 7706-OIB uplatioca-01

Opis plaćanja pristojbe: obavezno navesti evidencijski broj otvorenog postupka
Potvrdu o uplati novčanog pologa ponuditelji dostavljaju u sklopu e-ponude.
13.2. Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora 
Odabrani ponuditelj s kojim će biti sklopljen Ugovor je dužan dostaviti jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za slučaj povrede ugovornih obveza u iznosu od 10% (bez PDV-a) od vrijednosti ugovora. Navedeno jamstvo odabrani ponuditelj je dužan dostaviti do dana početka pružanja usluge s rokom valjanosti 45 (četrdesetpet) dana nakon ispunjenja svih ugovornih obveza.

Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora o javnoj nabavi podnosi se u obliku bankarske garancije na poziv.

13.3. Jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku
Odabrani ponuditelj s kojim će biti sklopljen ugovor će dostaviti jamstvo za otklanjanje nedostataka tijekom jamstvenog roka, za slučaj da u jamstvenom roku ne ispuni obveze otklanjanja nedostataka koje ima po osnovi jamstva ili s naslova naknade štete (jamstvo za kvalitetu izvršenih usluga). Navedno jamstvo odabrani ponuditelj dužan je dostaviti prije isplate po okončanoj situaciji  - računu na iznos od 10% (bez PDV-a) vrijednosti izvršenih usluga. 
Jamstvo za kvalitetu izvršenih usluga odnosno otklanjanje nedostataka tijekom jamstvenog roka podnosi se u obliku zadužnice, važeće do isteka jamstvenog roka.

14. Kriteriji za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta 
14.1. Osnove za isključenje gospodarskog subjekta
14.1.1. Nekažnjavanje

Javni naručitelj će isključiti gospodarskog subjekta iz postupka javne nabave ako utvrdi da: 

1. je gospodarski subjekt koji ima poslovni nastan u Republici Hrvatskoj ili osoba koja je član upravnog, upravljačkog ili nadzornog tijela ili ima ovlasti zastupanja, donošenja odluka ili nadzora tog gospodarskog subjekta i koja je državljanin Republike Hrvatske, pravomoćnom presudom osuđena za: 

a) sudjelovanje u zločinačkoj organizaciji, na temelju članka 328. (zločinačko udruženje) i članka 329. (počinjenje kaznenog djela u sastavu zločinačkog udruženja) Kaznenog zakona članka 333. (udruživanje za počinjenje kaznenih djela), iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.) 

b) korupciju, na temelju članka 252. (primanje mita u gospodarskom poslovanju), članka 253. (davanje mita u gospodarskom poslovanju), članka 254. (zlouporaba u postupku javne nabave), članka 291. (zlouporaba položaja i ovlasti), članka 292. (nezakonito pogodovanje), članka 293. (primanje mita), članka 294. (davanje mita), članka 295. (trgovanje utjecajem) i članka 296. (davanje mita za trgovanje utjecajem) Kaznenog zakona članka 294.a (primanje mita u gospodarskom poslovanju, članka 294.b (davanje mita u gospodarskom poslovanju, članka 337. (zlouporaba položaja i ovlasti), članka 338. (zlouporaba obavljanja dužnosti državne vlasti), članka 343. (protuzakonito posredovanje), članka 347. (primanje mita) i članka 348. (davanje mita) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.) 

c) prijevaru, na temelju članka 236. (prijevara), članka 247. (prijevara u gospodarskom poslovanju), članka 256. (utaja poreza ili carine) i članka 258. (subvencijska prijevara) Kaznenog zakona članka 224. (prijevara) i članka 293. (prijevara u gospodarskom poslovanju) i članka 286. (utaja poreza i drugih davanja) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.) 

d) terorizam ili kaznena djela povezana s terorističkim aktivnostima, na temelju članka 97. (terorizam), članka 99. (javno poticanje na terorizam), članka 100. (novačenje za terorizam), članka 101. (obuka za terorizam) i članka 102. (terorističko udruženje) Kaznenog zakona članka 169. (terorizam), članka 169.a (javno poticanje na terorizam) i članka 169.b (novačenje za terorizam) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.)
e) pranje novca ili financiranje terorizma, na temelju članka 98. (financiranje terorizma) i članka 265. (pranje novca) Kaznenog zakona i pranje novca (članak 279.) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.), 

f) dječji rad ili druge oblike trgovanja ljudima, na temelju članka 106. (trgovanje ljudima) Kaznenog zakona članka 175. (trgovanje ljudima i ropstvo) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.), ili 

2. je gospodarski subjekt koji nema poslovni nastan u Republici Hrvatskoj ili osoba koja je član upravnog, upravljačkog ili nadzornog tijela ili ima ovlasti zastupanja, donošenja odluka ili nadzora tog gospodarskog subjekta i koja nije državljanin Republike Hrvatske pravomoćnom presudom osuđena za kaznena djela iz točke 1. podtočaka a) do f) ovoga stavka i za odgovarajuća kaznena djela koja, prema nacionalnim propisima države poslovnog nastana gospodarskog subjekta, odnosno države čiji je osoba državljanin, obuhvaćaju razloge za isključenje iz članka 57. stavka 1. točaka (a) do (f) Direktive 2014/24/EU. 
Mogućnost dokazivanja pouzdanosti

Gospodarski subjekt kod kojeg su ostvarene osnove za isključenje iz ove točke može javnom naručitelju dostaviti dokaze o mjerama koje je poduzeo kako bi dokazao svoju pouzdanost bez obzira na postojanje relevantne osnove za isključenje. 

Poduzimanje mjera gospodarski subjekt dokazuje: 

1. plaćanjem naknade štete ili poduzimanjem drugih odgovarajućih mjera u cilju plaćanja naknade štete prouzročene kaznenim djelom ili propustom 

2. aktivnom suradnjom s nadležnim istražnim tijelima radi potpunog razjašnjenja činjenica i okolnosti u vezi s kaznenim djelom ili propustom 

3. odgovarajućim tehničkim, organizacijskim i kadrovskim mjerama radi sprječavanja daljnjih kaznenih djela ili propusta. 

Javni naručitelj neće isključiti gospodarskog subjekta iz postupka javne nabave ako je ocjenjeno da su poduzete mjere primjerene. 
Gospodarski subjekt kojem je pravomoćnom presudom, koja je na snazi u Republici Hrvatskoj, određena zabrana sudjelovanja u postupcima javne nabave na određeno vremensko razdoblje nema pravo korištenja ove mogućnosti.
Razdoblje isključenja gospodarskog subjekta kod kojeg su ostvarene osnove za isključenje iz ove točke iz postupka javne nabave je pet godina od dana pravomoćnosti presude, osim ako pravomoćnom presudom nije određeno drukčije.
Za potrebe utvrđivanja okolnosti iz točke 14.1.1. gospodarski subjekt u ponudi dostavlja: 

ispunjeni obrazac Europske jedinstvene dokumentacije o nabavi (dalje: ESPD) (Dio III. Osnove za isključenje, Odjeljak A: Osnove povezane s kaznenim presudama) za sve gospodarske subjekte u ponudi
Naručitelj će prije donošenja odluke o odabiru od ponuditelja koji je dostavio ekonomski najpovoljniju ponudu zatražiti da u primjerenom roku, ne kraćem od 5 dana, dostavi ažurirane popratne dokumente kojim dokazuje da ne postoje osnove za isključenje:
izvadak iz kaznene evidencije ili drugog odgovarajućeg registra ili, ako to nije moguće, jednakovrijedni dokument nadležne sudske ili upravne vlasti u državi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, odnosno državi čiji je osoba državljanin, kojim se dokazuje da ne postoje navedene osnove za isključenje.

Ako se u državi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, odnosno državi čiji je osoba državljanin ne izdaju takvi dokumenti ili ako ne obuhvaćaju sve okolnosti, oni mogu biti zamijenjeni izjavom pod prisegom ili, ako izjava pod prisegom prema pravu dotične države ne postoji, izjavom davatelja s ovjerenim potpisom kod nadležne sudske ili upravne vlasti, javnog bilježnika ili strukovnog ili trgovinskog tijela u državi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, odnosno državi čiji je osoba državljanin. 
14.1.2. Plaćene dospjele porezne obveze i obveze za mirovinsko i zdravstveno osiguranje
Javni naručitelj će isključiti gospodarskog subjekta iz postupka javne nabave ako utvrdi da gospodarski subjekt nije ispunio obveze plaćanja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje: 
1. u Republici Hrvatskoj, ako gospodarski subjekt ima poslovni nastan u Republici Hrvatskoj, ili 

2. u Republici Hrvatskoj ili u državi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, ako gospodarski subjekt nema poslovni nastan u Republici Hrvatskoj. 
Iznimno, javni naručitelj neće isključiti gospodarskog subjekta iz postupka javne nabave ako mu sukladno posebnom propisu plaćanje obveza nije dopušteno, ili mu je odobrena odgoda plaćanja.

Za potrebe utvrđivanja okolnosti iz točke 14.1.2. gospodarski subjekt u ponudi dostavlja: 

ispunjeni ESPD obrazac (Dio III. Osnove za isključenje, Odjeljak B: Osnove povezane s plaćanjem poreza ili doprinosa za socijalno osiguranje) za sve gospodarske subjekte u ponudi. 

Naručitelj će prije donošenja odluke o odabiru od ponuditelja koji je dostavio ekonomski najpovoljniju ponudu zatražiti da u primjerenom roku, ne kraćem od 5 dana, dostavi ažurirane popratne dokumente kojim dokazuje da ne postoje osnove za isključenje:
potvrdu porezne uprave ili drugog nadležnog tijela u državi poslovnog nastana gospodarskog subjekta kojom se dokazuje da ne postoje navedene osnove za isključenje.

Ako se u državi poslovnog nastana gospodarskog subjekta ne izdaju takvi dokumenti ili ako ne obuhvaćaju sve okolnosti, oni mogu biti zamijenjeni izjavom pod prisegom ili, ako izjava pod prisegom prema pravu dotične države ne postoji, izjavom davatelja s ovjerenim potpisom kod nadležne sudske ili upravne vlasti, javnog bilježnika ili strukovnog ili trgovinskog tijela u državi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, odnosno državi čiji je osoba državljanin.
14.1.3. Ostale osnove za isključenja gospodarskog subjekta
Javni naručitelj može isključiti gospodarskog subjekta iz postupka javne nabave ako:
1. gospodarski subjekt pokaže značajne ili opetovane nedostatke tijekom provedbe bitnih zahtjeva iz prethodnog ugovora o javnoj nabavi čija je posljedica bila prijevremeni raskid tog ugovora, naknada štete ili druga slična sankcija 

2. je gospodarski subjekt kriv za ozbiljno pogrešno prikazivanje činjenica pri dostavljanju podataka potrebnih za provjeru odsutnosti osnova za isključenje ili za ispunjenje kriterija za odabir gospodarskog subjekta, ako je prikrio takve informacije ili nije u stanju priložiti popratne dokumente
3. se sukob interesa u smislu Poglavlja 8. Glave III. Dijela Prvog Zakona o javnoj nabavi ne može učinkovito ukloniti drugim, manje drastičnim mjerama. 
Razdoblje isključenja gospodarskog subjekta kod kojeg su ostvarene osnove za isključenje iz ove točke iz postupka javne nabave je dvije godine od dana dotičnog događaja.
Mogućnost dokazivanja pouzdanosti
Gospodarski subjekt kod kojeg su ostvarene osnove za isključenje iz ove točke može javnom naručitelju dostaviti dokaze o mjerama koje je poduzeo kako bi dokazao svoju pouzdanost bez obzira na postojanje relevantne osnove za isključenje. 

Poduzimanje mjera gospodarski subjekt dokazuje: 

1. plaćanjem naknade štete ili poduzimanjem drugih odgovarajućih mjera u cilju plaćanja naknade štete prouzročene djelom ili propustom 

2. aktivnom suradnjom s nadležnim istražnim tijelima radi potpunog razjašnjenja činjenica i okolnosti u vezi s djelom ili propustom 

3. odgovarajućim tehničkim, organizacijskim i kadrovskim mjerama radi sprječavanja daljnjih djela ili propusta. 

Javni naručitelj neće isključiti gospodarskog subjekta iz postupka javne nabave ako je ocjenjeno da su poduzete mjere primjerene. 

Gospodarski subjekt kojem je pravomoćnom presudom, koja je na snazi u Republici Hrvatskoj, određena zabrana sudjelovanja u postupcima javne nabave na određeno vremensko razdoblje nema pravo korištenja ove mogućnosti.
Za potrebe utvrđivanja okolnosti iz točke 14.1.3. gospodarski subjekt u ponudi dostavlja: 

ispunjeni ESPD obrazac (Dio III. Osnove za isključenje, Odjeljak C: Osnove povezane s insolventnošću, sukobima interesa ili poslovnim prekršajem – u dijelu koji se odnosi na gore navedene osnove za isključenje) za sve gospodarske subjekte u ponudi. 

Odredbe točke 14.1.1., 14.1.2. i 14.1.3. odnose se i na podugovaratelje. Ako Naručitelj utvrdi da postoji osnova za isključenje podugovaratelja, zatražiti će od gospodarskog subjekta zamjenu tog podugovaratelja u primjernom roku, ne kraćem od 5 dana.

Odredbe točke 14.1.1., 14.1.2. i 14.1.3. odnose se i na subjekte na čiju se sposobnost gospodarski subjekt oslanja. Naručitelj će od gospodarskog subjekta zahtijevati da zamijeni subjekt na čiju se sposobnost oslonio radi dokazivanja kriterija za odabir, ako utvrdi da kod tog subjekta postoje osnove za isključenje. 

Naručitelj će prije donošenja odluke u postupku javne nabave od ponuditelja koji je podnio ekonomski najpovoljniju ponudu zatražiti da u primjerenom roku, ne kraćem od 5 dana, dostavi ažurirane popratne dokumente.
Smatra se da su dokazi iz članka 265. stavka 1. ZJN 2016 ažurirani ako nisu stariji od dana u kojem istječe rok za dostavu ponuda ili zahtjeva za sudjelovanje.
15. Kriteriji za odabir gospodarskog subjekta (uvjeti sposobnosti)
15.1. SPOSOBNOST ZA OBAVLJANJE PROFESIONALNE DJELATNOSTI
Profesionalnu sposobnost gospodarski subjekt dokazuje samostalno ili u zajednici gospodarskih subjekata, odnosno ne može dokazati profesionalnu sposobnost oslanjajući se na sposobnost drugog subjekta pa niti na podugovaratelje.
NAPOMENA: ponuditelj i član zajednice ponuditelja, ukoliko popune Odjeljak α-opći navod za sve kriterije za odabir, nisu dužni popunjavati niti jedan drugi odjeljak u Dio IV: Kriterij za odabir gospodarskog subjekta ESPD obrasca
15.1.1.   Dokaz o upisu gospodarskog subjekta u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajući registar u državi njegova poslovnog nastana.  

Za potrebe utvrđivanja okolnosti iz točke 15.1.1. gospodarski subjekt u ponudi dostavlja: 

ispunjeni ESPD obrazac (Dio IV. Kriteriji za odabir, Odjeljak α za ponuditelja i  člana zajednice gospodarskih subjekata
Naručitelj će prije donošenja odluke o odabiru od ponuditelja koji je dostavio ekonomski najpovoljniju ponudu zatražiti da u primjerenom roku, ne kraćem od pet dana, dostavi ažurirane popratne dokumente kojim dokazuje uvjete sposobnosti:
izvadak iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajućeg registra koji se vodi u državi članici njegova poslovnog nastana
15.2. TEHNIČKA I STRUČNA SPOSOBNOST
15.2.1. Popis pruženih usluga

Ukoliko se gospodarski subjekt oslanja na sposobnost drugih subjekata radi dokazivanja ispunjavanja kriterija koji su vezani uz popis pruženih usluga navedenih u  točki 15.2.1. ti subjekti ukoliko nisu navedeni kao članovi zajednice ponuditelja, moraju biti navedeni kao podugovaratelji.

Gospodarski subjekt mora dokazati da je u godini u kojoj je započeo postupak javne nabave i tijekom tri godine koje prethode toj godini pružio usluge iste ili slične predmetu nabave s time da zbroj vrijednosti bez PDV-a pružene/ih usluge/a mora biti minimalno u visini ½  procijenjene vrijednosti nabave čime gospodarski subjekt dokazuje da ima potrebno iskustvo, znanje i sposobnost i da je, s obzirom na opseg, predmet i procijenjenu vrijednost nabave, sposoban kvalitetno obavljati usluge iz predmeta nabave.

Za potrebe utvrđivanja okolnosti iz točke 15.2.1. gospodarski subjekt u ponudi dostavlja: 

ispunjeni ESPD obrazac (Dio IV. Kriteriji za odabir, Odjeljak α za ponuditelja i člana zajednice gospodarskih subjekata , odnosno Odjeljak C: Tehnička i stručna sposobnost: točka 1b), točka 10)) ako je primjenjivo tj. u slučaju da ESPD obrazac dostavlja gospodarski subjekt na čiju se sposobnost ponuditelj oslanja

Naručitelj će prije donošenja odluke o odabiru od ponuditelja koji je dostavio ekonomski najpovoljniju ponudu zatražiti da u primjerenom roku, ne kraćem od pet dana, dostavi ažurirane popratne dokumente kojim dokazuje uvjete sposobnosti:

popis o urednom izvršenju istih ili sličnih usluga u godini u kojoj je započeo postupak i tijekom tri godine koje prethode toj godini s time da zbroj vrijednosti bez PDV-a pružene/ih usluge/a  mora biti minimalno u visini ½  procijenjene vrijednosti nabave. Popis sadrži minimalno opis, vrijednost, datum završetka usluga, te naziv druge ugovorne strane
15.2.2.Obrazovne i stručne kvalifikacije pružatelja usluga

Ukoliko se gospodarski subjekt oslanja na sposobnost drugih subjekata radi dokazivanja ispunjavanja kriterija koji su vezani uz obrazovne i stručne kvalifikacije navedene u točki 15.2.2. ti subjekti moraju i pružati usluge za koje se ta sposobnost traži. U tom slučaju ti subjekti, ukoliko nisu navedeni kao članovi zajednice ponuditelja, moraju biti navedeni kao podugovaratelji. 

NAPOMENA: Jedna osoba ne može obavljati više od jedne dolje navedene funkcije.
Gospodarski subjekt treba raspolagati s minimalno sljedećim osobama s obrazovnim i stručnim kvalifikaciji, posebice osobama odgovornim za pružanje usluga:
minimalno 1 (jednom)  osobom s certifikatom Microsoft Certified Database Administrator ili jednakovrijednim i minimalno 1 (jednom)  osobom s certifikatom Microsoft Certified System Administrator ili jednakovrijednim. 

Ponuditelj može u izvršenju Ugovora angažirati i veći broj stručnjaka uz ograničenje da svakako mora angažirati minimum stručnjaka koji su traženi Dokumentacijom o nabavi.

Za potrebe utvrđivanja okolnosti iz točke 15.2.2. gospodarski subjekt u ponudi dostavlja: 

ispunjeni ESPD obrazac (Dio IV. Kriteriji za odabir, Odjeljak α za ponuditelja i člana zajednice gospodarskih subjekata , odnosno Odjeljak C: Tehnička i stručna sposobnost: točka 6a)) ako je primjenjivo tj. u slučaju da ESPD obrazac dostavlja gospodarski subjekt na čiju se sposobnost ponuditelj oslanja
Naručitelj će prije donošenja odluke o odabiru od ponuditelja koji je dostavio ekonomski najpovoljniju ponudu zatražiti da u primjerenom roku, ne kraćem od pet dana, dostavi ažurirane popratne dokumente kojim dokazuje uvjete sposobnosti:
certifikatom Microsoft Certified Database Administrator za minimalno jednu osobu  ili jednakovrijedan
i

certifikatom Microsoft Certified System Administrator za minimalno jednu osobu ili jednakovrijedan
15.3.SUSTAVI ZA OSIGURANJE KVALITETE I NORME UPRAVLJANJA OKOLIŠEM
15.3.1. Sustavi za osiguranje kvalitete

Okolnost: Gospodarski subjekt treba imati implementiran važeći Certifikat sustava upravljanja informacijskom sigurnošću ISO 27001 ili jednakovrijedan i važeći Certifikat sustava upravljanja zapisima ISO 15489  ili jednakovrijedan.

Za potrebe utvrđivanja okolnosti iz točke 15.3.1. gospodarski subjekt u ponudi dostavlja: 

ispunjeni ESPD obrazac (Dio IV. Kriteriji za odabir, Odjeljak α za ponuditelja i člana zajednice gospodarskih subjekata, odnosno Odjeljak D: Sustavi za osiguranje kvalitete i norme upravljanja okolišem, ako je primjenjivo tj. u slučaju da ESPD obrazac dostavlja gospodarski subjekt na čiju se sposobnost ponuditelj oslanja.

Naručitelj će prije donošenja odluke o odabiru od ponuditelja koji je dostavio ekonomski najpovoljniju ponudu zatražiti da u primjerenom roku, ne kraćem od pet dana, dostavi ažurirane popratne dokumente kojim dokazuje uvjete sposobnosti:

Certifikat sustava upravljanja informacijskom sigurnošću ISO 27001 ili jednakovrijedan 

i

Certifikat sustava upravljanja zapisima ISO 15489  ili jednakovrijedan
16. Oslanjanje na sposobnost drugih subjekata
Gospodarski subjekt može se u postupku javne nabave radi dokazivanja ispunjavanja kriterija za odabir gospodarskog subjekta, koji se odnosi na ekonomsku i financijsku i tehničku i stručnu sposobnost (izuzev kriterija koji su vezani uz obrazovne i stručne kvalifikacije ili uz relevantno stručno iskustvo), osloniti na sposobnost drugih subjekata, bez obzira na pravnu prirodu njihova međusobnog odnosa. 

Gospodarski subjekt može se u postupku javne nabave osloniti na sposobnost drugih subjekata radi dokazivanja ispunjavanja kriterija koji su vezani uz obrazovne i stručne kvalifikacije ili uz relevantno stručno iskustvo, samo ako će ti subjekti izvršavati usluge za koje se ta sposobnost traži. 

Ako se gospodarski subjekt oslanja na sposobnost drugih subjekata mora dokazati javnom naručitelju da će imati na raspolaganju potrebne resurse za izvršenje ugovora, primjerice prihvaćanjem obveze drugih subjekata da će te resurse staviti na raspolaganje gospodarskom subjektu. 
Javni naručitelj će od gospodarskog subjekta zahtijevati da zamjeni subjekt na čiju se sposobnost oslonio radi dokazivanja kriterija za odabir ako utvrdi da kod tog subjekta postoje osnove za isključenje ili da ne udovoljava relevantnim kriterijima za odabir gospodarskog subjekta. 

Zajednica gospodarskih subjekata može se osloniti na sposobnost članova zajednice ili drugih subjekata pod uvjetima određenim ovom točkom. 
17.  Pravila dostave dokumenata 
Umjesto potvrda koje izdaju tijela javne vlasti ili treće osobe, gospodarski subjekt dostavlja ESPD. ESPD je ažurirana formalna izjava gospodarskog subjekta, koja služi kao preliminarni dokaz umjesto potvrda koje izdaju tijela javne vlasti ili treće strane, a kojima se potvrđuje da taj gospodarski subjekt:

· nije u jednoj od situacija zbog koje se gospodarski subjekt isključuje ili može isključiti iz postupka javne nabave (osnove za isključenje)

· ispunjava tražene kriterije za odabir gospodarskog subjekta

· ispunjava objektivna pravila i kriterije određena za smanjenje broja sposobnih natjecatelja, ako je primjenjivo. 
U ESPD-u se navode izdavatelji popratnih dokumenata te on sadržava izjavu da će gospodarski subjekt moći, na zahtjev i bez odgode, Naručitelju dostaviti te dokumente.

Ako Naručitelj može dobiti popratne dokumente izravno, pristupanjem bazi podataka, gospodarski subjekt u ESPD-u navodi podatke koji su potrebni u tu svrhu, npr. internetska adresa baze podataka, svi identifikacijski podaci i izjava o pristanku, ako je potrebno.

Obrazac ESPD-a u elektroničkom obliku (doc. format) i na hrvatskom jeziku dostupan je za preuzimanje na Portalu javne nabave: (http://www.javnanabava.hr/userdocsimages/userfiles/file/EU%20akti/Prilog2-ESPD-obrazac.doc). Servis za elektroničko popunjavanje ESPD-a (xml. format) je dostupan na internetskoj adresi https://ec.europa.eu/growth/tools-databases/espd/filter?lang=hr. Osim navedenog gospodarski subjekti mogu preuzeti i obrazac koji je sastavni dio ove Dokumentacije o nabavi (Obrazac 1: Standardni obrazac za europsku jedinstvenu dokumentaciju o nabavi (ESPD)).
ESPD obrazac mora biti popunjen u: 
· Dio I. Podaci o postupku nabave i javnom naručitelju ili naručitelju
· Dio II. Podaci o gospodarskom subjektu
· Dio III. Osnove za isključenje 

· Odjeljak A: Osnove povezane s kaznenim presudama

· Odjeljak B: Osnove povezane s plaćanjem poreza ili doprinosa za socijalno osiguranje

· Odjeljak C: Osnove povezane s insolventnošću, sukobima interesa ili poslovnim prekršajem: u dijelu koji se odnosi na gore navedenu osnovu za isključenje

· Dio IV. Kriteriji za odabir:

· Odjeljak A: Sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti: prema naznačenom u točki 15.1.
· Odjeljak C: Tehnička i stručna sposobnost: prema naznačenom u točki 15.2. 
· Odjeljak D: Sustavi za osiguranje kvalitete 15.3.
Gospodarski subjekt koji samostalno podnosi ponudu, nema podugovaratelja i ne oslanja se na sposobnost drugih gospodarskih subjekata, u ponudi dostavlja samo jedan ESPD obrazac.

Svi članovi zajednice gospodarskih subjekata obavezni su dostaviti zasebni ESPD obrazac.

Gospodarski subjekt koji samostalno podnosi ponudu, ali se oslanja na sposobnost drugih gospodarskih subjekata, u ponudi dostavlja ispunjen ESPD obrazac za sebe i zasebno ispunjen ESPD obrazac za svakog gospodarskog subjekta na čiju se sposobnost oslanja (neovisno o tome radi li se o podugovaratelju ili trećoj osobi).
Gospodarski subjekt koji namjerava dati dio ugovora podugovaratelju, a na njegovu se sposobnost ne oslanja, u ponudi dostavlja zaseban ESPD obrazac za sebe i zaseban ESPD obrazac za podugovaratelja na čiju se sposobnost ne oslanja.
Naručitelj može u bilo kojem trenutku tijekom postupka javne nabave, ako je to potrebno za pravilno provođenje postupka, provjeriti informacije navedene u ESPD kod nadležnog tijela za vođenje službene evidencije o tim podacima sukladno posebnom propisu i zatražiti izdavanje potvrde o tome, uvidom u popratne dokumente ili dokaze koje već posjeduje, ili izravnim pristupom elektroničkim sredstvima komunikacije besplatnoj nacionalnoj bazi podataka na hrvatskom jeziku.

Ako se ne može obaviti provjera ili ishoditi potvrda sukladno gore navedenom stavku, Naručitelj može zahtijevati od gospodarskog subjekta da u primjerenom roku, ne kraćem od 5 dana, dostavi sve ili dio popratnih dokumenta ili dokaza.

Naručitelj je obvezan prije donošenja odluke u postupku javne nabave od ponuditelja koji je podnio ekonomski najpovoljniju ponudu zatražiti da u primjerenom roku, ne kraćem od 5 dana, dostavi ažurirane popratne dokumente), osim ako javni naručitelj već posjeduje te dokumente. 

Ažurirani popratni dokument je svaki dokument u kojem su sadržani podaci važeći te odgovaraju stvarnom činjeničnom stanju u trenutku dostave naručitelju te dokazuju ono što je gospodarski subjekt naveo u ESPD-u.
Naručitelj može pozvati gospodarske subjekte da nadopune ili objasne zaprimljene dokumente.

Ako ponuditelj koji je podnio ekonomski najpovoljniju ponudu ne dostavi ažurirane popratne dokumente u ostavljenom roku ili njima ne dokaže da ispunjava uvjete iz točke 14. i 15. Dokumentacije o nabavi, javni naručitelj će odbiti ponudu tog ponuditelja te postupiti sukladno gore navedenom u odnosu na ponuditelja koji je podnio sljedeću najpovoljniju ponudu ili poništiti postupak javne nabave, ili poništiti postupak javne nabave, ako postoje razlozi za poništenje.

Gospodarske se subjekte može isključiti iz postupka nabave ili oni mogu biti predmet progona na temelju nacionalnog prava u slučajevima ozbiljnog lažnog prikazivanja činjenica pri ispunjavanju ESPD-a ili, općenito, pri dostavi podataka zatraženih radi provjere nepostojanja osnova za isključenje ili ispunjenja kriterija za odabir gospodarskog subjekta, odnosno ako su ti podaci prikriveni ili gospodarski subjekti ne mogu dostaviti popratne dokumente.
18. Odredbe o zajednici ponuditelja (zajednici gospodarskih subjekata)
Više gospodarskih subjekata može se udružiti i dostaviti zajedničku ponudu, neovisno o uređenju njihova međusobnog odnosa.

Ponuda zajednice gospodarskih subjekata mora sadržavati podatke o svakom članu zajednice ponuditelja, kako je određeno obrascem Elektroničkog oglasnika javne nabave, uz obveznu naznaku člana zajednice gospodarskih subjekata koji je ovlašten za komunikaciju s Naručiteljem.
19. Podugovaranje
Gospodarski subjekt koji namjerava dati dio ugovora o javnoj nabavi u podugovor obvezan je u ponudi: 

1. navesti koji dio ugovora namjerava dati u podugovor (predmet ili količina, vrijednost ili postotni udio) 

2. navesti podatke o podugovarateljima (naziv ili tvrtka, sjedište, OIB ili nacionalni identifikacijski broj, broj računa, zakonski zastupnici podugovaratelja) 

3. dostaviti europsku jedinstvenu dokumentaciju o nabavi za podugovaratelja. 

Javni naručitelj će neposredno plaćati podugovaratelju za dio ugovora koji je isti izvršio.

Ugovaratelj mora svom računu ili situaciji priložiti račune ili situacije svojih podugovaratelja koje je prethodno potvrdio.

U slučaju promjene pougovaratelja, preuzimanja izvršenja dijela ugovora o javnoj nabavi koji je prethodno dan u podugovor, uvođenje jednog ili više novih podugovaratelja primjenjuju se odredbe članka 224. i 225. Zakona o javnoj nabavi.

Sudjelovanje podugovaratelja ne utječe na odgovornost ugovaratelja na izvršenje ugovora o javnoj nabavi. 
20. Sadržaj i način izrade ponude
Gospodarski subjekt se pri izradi ponude mora pridržavati zahtjeva i uvjeta iz ove dokumentacije o nabavi. Propisani tekst dokumentacije o nabavi ne smije se mijenjati i nadopunjavati.

Dokumentaciju o nabavi gospodarski subjekt može preuzeti s internetskih stranica Narodnih novina (https://eojn.nn.hr/Oglasnik/). 

Ponuda treba biti popunjena prema uputama iz dokumentacije o nabavi. 

Ponudu obavezno sačinjavaju:

1.  uvez ponude sukladno obrascu Elektroničkog oglasnika javne nabave

2.  jamstvo za ozbiljnost ponude
3.  popunjen ESPD obrazac 
4.  popunjen troškovnik 
Ponuda se izrađuje na način da čini cjelinu. Ako zbog opsega ili drugih objektivnih okolnosti ponuda ne može biti izrađena na način da čini cjelinu, onda se izrađuje u dva ili više dijelova.
   21. Izmjena ponude i odustajanje od ponude 
U roku za dostavu ponude ponuditelj može izmijeniti svoju ponudu ili od nje odustati. Ako ponuditelj tijekom roka za dostavu ponuda mijenja ponudu, smatra se da je ponuda dostavljena u trenutku dostave posljednje izmjene ponude. 

Prilikom izmjene ponude automatski se poništava prethodno predana ponuda što znači da se učitavanjem („uploadanjem“) nove izmijenjene ponude predaje nova ponuda koja sadrži izmijenjene podatke. Učitavanjem i spremanjem novog uveza ponude u EOJN RH, Naručitelju se šalje nova izmijenjena ponuda.

Ovaj korak zahtjeva ponovno učitavanje/upisivanje financijskih značajki ponude (troškovnika i/ili ponudbenog lista u slučaju nestandardiziranog troškovnika) u sustavu elektroničkog oglasnika. U slučaju da je predan stari uvez ponude, ponuda neće biti sigurno uvezana i smatrat će se nepravilnom (ponuda koja nije izrađena u skladu s dokumentacijom o nabavi).

Odustajanje od ponude ponuditelj vrši na isti način kao i predaju ponude, u EOJN RH-u, odabirom na mogućnost „Odustajanje“.

Nakon isteka roka za dostavu ponuda, ponuda se ne smije mijenjati.

22. Način elektroničke dostave ponude
   22.1. Dostava ponude elektroničkim putem
Obvezna je elektronička dostava ponuda putem EOJN-e. Ponuditelj ne smije dostaviti ponudu u papirnatom obliku, osim jamstva za ozbiljnost ponude.

Naručitelj otklanja svaku odgovornost vezanu uz mogući neispravan rad EOJN-a Republike Hrvatske, zastoj u radu EOJN-a ili nemogućnost zainteresiranoga gospodarskog subjekta da ponudu u elektroničkom obliku dostavi u danome roku putem EOJN-a. U slučaju nedostupnosti EOJN-a primijenit će se odredbe članaka 239. do 241. Zakona o javnoj nabavi.

Elektronička dostava ponuda provodi se putem EOJN, vezujući se na elektroničku objavu poziva na nadmetanje te na elektronički pristup dokumentaciji o nabavi.

Detaljne upute načina elektroničke dostave ponuda, upotrebe naprednog elektroničkog potpisa te informacije u vezi sa specifikacijama koje su potrebne za elektroničku dostavu ponuda, uključujući i kriptografsku zaštitu, dostupne su na stranicama EOJN-a na adresi: https://eojn.nn.hr/Oglasnik/.
Prilikom elektroničke dostave ponuda, sva komunikacija, razmjena i pohrana informacija između

ponuditelja i Naručitelja će se obavljati na način da se očuva integritet podataka i tajnost ponuda. Priložena ponuda se nakon prilaganja automatski kriptira te do podataka iz predane elektroničke ponude nije moguće doći prije isteka roka za dostavu ponuda, odnosno, javnog otvaranja ponuda stoga će Ovlaštene osobe naručitelja imati uvid u sadržaj ponuda tek po isteku roka za njihovu dostavu.

U slučaju da Naručitelj zaustavi postupak javne nabave povodom izjavljene žalbe na dokumentaciju o nabavi ili poništi postupak javne nabave prije isteka roka za dostavu ponuda, za sve ponude koje su u međuvremenu dostavljene elektronički, EOJN će trajno onemogućiti pristup tim ponudama i time osigurati da nitko nema uvid u sadržaj dostavljenih ponuda. U slučaju da se postupak nastavi, ponuditelji će morati ponovno dostaviti svoje ponude.

    22.2. Dostava dijela/dijelova ponude u zatvorenoj omotnici 
Ukoliko pri elektroničkoj dostavi ponuda iz tehničkih razloga nije moguće sigurno povezivanje svih dijelova ponude, Naručitelj prihvaća dostavu u papirnatom obliku onih dijelova ponude koji se zbog svog oblika ne mogu dostaviti elektronički ili dijelova za čiju su izradu nužni posebni formati dokumenata koji nisu podržani kroz opće dostupne aplikacije ili dijelova za čiju su obradu nužni posebni formati dokumenata obuhvaćeni shemama licenciranih prava zbog kojih nisu dostupni za izravnu uporabu. 

Također, gospodarski subjekti u papirnatom obliku, u roku za dostavu ponuda, dostavljaju dokumente drugih tijela ili subjekata koji su važeći samo u izvorniku, poput traženih sredstava jamstva, odnosno jamstva za ozbiljnost ponude. 

U slučaju kada gospodarski subjekti uz elektroničku dostavu ponuda u papirnatom obliku dostavljaju određene dokumente koji ne postoje u elektroničkom obliku, gospodarski subjekti ih dostavlja u zatvorenoj omotnici na kojoj mora biti naznačeno: naziv predmeta nabave i evidencijski broj postupka, s istaknutom napomenom „dio/dijelovi ponude koji se dostavlja/ju odvojeno“. 

Zatvorenu omotnicu s dijelom/dijelovima ponude gospodarski subjekt ili šalje poštom preporučeno na adresu: Grad Zagreb, Ured za javnu nabavu, Avenija Dubrovnik 15, I kat, soba 105, 10020 Zagreb ili predaje neposredno u sobu 105 na I. katu na istoj adresi. 

Dijelovi ponude koji se dostavljaju sredstvima komunikacije koja nisu elektronička moraju biti dostavljeni prije isteka roka za dostavu ponuda te se u tom slučaju ponuda smatra zaprimljenom u trenutku zaprimanja ponude elektroničkim sredstvima komunikacije.
23. Varijante ponude
Varijante ponude nisu dopuštene.
24. Cijena predmeta nabave
Gospodarski subjekti su dužni dostaviti ponudu s cijenom u kunama. Cijena je nepromjenjiva.
Cijena se piše brojkama. Cijena ponude izražava se za cjelokupan predmet nabave. 

U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uračunati svi troškovi i popusti.

Gospodarski subjekt treba popuniti priloženi troškovnik i upisati sve jedinične i ukupne cijene, kao i sveukupni iznos.

Kada cijena ponude bez poreza na dodanu vrijednost izražena u Troškovniku ne odgovara cijeni ponude bez poreza na dodanu vrijednost izraženoj u Uvezu ponude, vrijedi cijena ponude bez poreza na dodanu vrijednost izražena u Troškovniku. 

Ako Ponuditelj promijeni tekst ili količine navedene u Troškovniku, smatrat će se da je takav Troškovnik nepotpun i nevažeći te će ponuda biti odbijena.

25. Rok, način i uvjeti plaćanja 
Obračun i naplata izvršenih usluga obavit će se nakon potpisom prihvaćenih računa od strane naručitelja: (Grad Zagreb, Stručna služba gradonačelnika, Gradski ured za poljoprivredu i šumarstvo, Ured gradonačelnika), a sve temeljem jediničnih cijena iz ponudbenog troškovnika i stvarno izvršenih usluga.

Ponuditelj mora svom računu odnosno situaciji obvezno priložiti račune odnosno situacije svojih podugovaratelja koje je prethodno potvrdio.

Naručitelj se obvezuje ovjereni neprijeporni dio računa platiti Ponuditelju/članu zajednice ponuditelja u roku 60 (šezdeset) dana od dana primitka računa. 

Naručitelj se obvezuje ovjereni neprijeporni dio računa platiti podugovaratelju, na IBAN naveden u ponudbenom listu, u roku 60 (šezdeset) dana od dana primitka računa. 
Ukupna plaćanja bez poreza na dodanu vrijednost na temelju svih ugovora sklopljenih na temelju okvirnog sporazuma ne smiju prelaziti procijenjenu vrijednost nabave.
26. Rok valjanosti ponude
Rok valjanosti ponude je od dana otvaranja ponuda (uključujući i dan otvaranja) do __.__._____.
Na zahtjev Naručitelja, ponuditelj može produžiti rok valjanosti svoje ponude.

Ako tijekom postupka javne nabave istekne rok valjanosti ponude i jamstva za ozbiljnost ponude, Naručitelj je obvezan prije odabira zatražiti produženje roka valjanosti ponude i jamstva od ponuditelja koji je podnio ekonomski najpovoljniju ponudu u primjerenom roku ne kraćem od 5 dana.

27. Kriterij za odabir ponude
Kriterij odabira ponude je ekonomski najpovoljnija ponuda (ENP). 

Kriteriji za odabir ekonomski najpovoljnije ponude i njihov relativan značaj:

	Redni broj
	Kriterij
	Broj bodova

	1.
	Cijena ponude
	90 bodova

	2.
	Jamstveni rok
	10 bodova

	
	Maksimalni broj bodova
	100 bodova


Ukupni broj bodova pojedinog ponuditelja naručitelj će dobiti zbrajanjem bodova dobivenih prema navedenim kriterijima: 

UB=CP+JR

pri čemu je:

UB – ukupan broj bodova

CP – broj bodova ostvaren za ponuđenu cijenu

JR – broj bodova ostvaren za ponuđeni jamstveni rok

Ekonomski najpovoljnija ponuda je valjana ponuda s najvećim ukupnim brojem bodova (UB) 

Ako su dvije ili više valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, naručitelj će odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

1.Financijski kriterij-cijena ponude (CP)

Bodovna vrijednost prema ovom kriteriju izračunava se prema slijedećoj formuli:

CP= (Cmin/Cp) x 90

gdje je:

CP-bodovi po kriteriju cijene

Cp-cijena iz ponude ponuditelja koja se ocjenjuje (bez PDV-a)

Cmin-najniža cijena od svih ponuđenih valjanih ponuda (bez PDV-a)

Maksimalan broj bodova koji ponuditelj može dobiti prema ovom kriteriju je 90.

2.Nefinancijski kriterij- jamstveni rok (JR)
Minimalan jamstveni rok je 24 mjeseca, a maksimalni rok koji se uzima u obzir je 36 mjeseci. Ukoliko se nudi jamstveni rok duži od 36 mjeseci, smatrat će se da je ponuđen maksimalni rok koji se uzima u obzir. Ponuda u kojoj je iskazan najduži jamstveni rok dobiva 10 bodova, a ostale ponude će dobiti manje bodova prema sljedećoj formuli: 

JR= (Jo/Jn) *10 

gdje je:

JR= broj bodova koje je dobila ponuda za ponuđeni jamstveni rok 

Jn= najduži jamstveni rok 

Jo= jamstveni rok koji je ponuđen u ponudi koja se ocjenjuje 

Maksimalan broj bodova koji ponuditelj može dobiti prema ovom kriteriju je 10.

Jamstveni rok moguće je iskazivati isključivo cijelim brojem (ne decimalnim) u mjesecima (npr. 24, 36,), a dostavlja se u obliku izjave ponuditelja u slobodnoj formi, te se upload-a prilikom predaje ponude. 

Ponuđeni jamstveni rok za pružene usluge mora se iskazati kao jedinstveni jamstveni rok.
Ukoliko izjava nije dostavljena u roku za dostavu ponuda ili ne sadrži navod o trajanju jamstvenog roka smatrat će se da ponuditelj nudi minimalni jamstveni rok.
28. Jezik na kojem se izrađuje ponuda
Ponuda se zajedno s pripadajućom dokumentacijom izrađuje na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu.
Ukoliko su neki od dokumenata i dokaza traženih dokumentacijom o nabavi na nekom od stranih jezika gospodarski subjekt je dužan dostaviti i prijevod dokumenta/dokaza na hrvatski jezik izvršenog po ovlaštenom prevoditelju.
29. Datum, mjesto i vrijeme dostave i otvaranja ponuda 
Rok za podnošenje ponuda je  ________________ do _________ sati. 
Dio/Dijelovi ponude koji se dostavlja/ju odvojeno od ponude mogu se poslati poštom preporučeno na adresu: Grad Zagreb, Ured za javnu nabavu, Avenija Dubrovnik 15, I kat, soba 105, 10020 Zagreb ili predati neposredno u sobu 105 na I. katu na istoj adresi.
Javno otvaranje ponuda obavit će se dana _______________ 2017. godine, u _________ sati, u Uredu za javnu nabavu, Avenija Dubrovnik 15, 10020 Zagreb, u dvorani 101 na I katu.
Javnom otvaranju ponuda smiju prisustvovati ovlašteni predstavnici ponuditelja i druge osobe. Pravo aktivnog sudjelovanja u postupku javnog otvaranja ponuda imaju samo članovi stručnog povjerenstva za javnu nabavu i ovlašteni predstavnici ponuditelja (članak 282. stavak 8. Zakona o javnoj nabavi). 

Ovlašteni predstavnici ponuditelja moraju svoje pisano ovlaštenje predati prije otvaranja ponuda. 
30. Rok donošenja odluke o odabiru ili poništenju 
120 dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.
31. Uradci/Dokumenti koji će se nakon završetka postupka javne nabave vratiti ponuditeljima
Neposredno nakon završetka postupka javne nabave javni naručitelj će svim ponuditeljima vratiti jamstvo za ozbiljnost ponude.
   32. Tajnost dokumentacije 
Dio ponude koji gospodarski subjekt na temelju zakona, drugog propisa ili općeg akta želi označiti tajnom (uključujući tehničke ili trgovinske tajne te povjerljive značajke ponuda) mora se prilikom pripreme ponude označiti tajnom i u sustavu EOJN RH-a priložiti kao zaseban dokument, odvojeno od dijelova koji se ne smatraju tajnim. Gospodarski subjekt dužan je, temeljem članka 52. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi, u uvodnom dijelu dokumenta kojeg označi tajnom, navesti pravnu osnovu na temelju koje su ti podaci označeni tajnima. 

Sukladno članku 52. stavak 3. Zakona o javnoj nabavi, gospodarski subjekti ne smiju u postupcima javne nabave označiti tajnom:

-
cijenu ponude,

-
troškovnik, 

-
podatke u vezi s kriterijima za odabir ponude,

-
javne isprave,

-
izvatke iz javnih registara te

- 
druge podatke koji se prema posebnom zakonu ili podazkonskom propisu moraju javno objaviti ili se ne smiju označiti tajnom. 

Naručitelj ne smije otkriti podatke dobivene od gospodarskih subjekata koje su oni na temelju zakona, drugog propisa ili općeg akta označili tajnom, uključujući tehničke ili trgovinske tajne te povjerljive značajke ponuda i zahtjeva za sudjelovanje.

Naručitelj smije otkriti podatke iz članka 52. stavka 3. Zakona o javnoj nabavi dobivene od gospodarskih subjekata koje su oni označili tajnom.

Sukladno ovoj Dokumentaciji o nabavi za dokaze sposobnosti ponuditelja, svi zahtijevani dokumenti su javnog karaktera i nema potrebe za označavanjem istih poslovnom tajnom.
   33. Kriteriji mjerodavni za ocjenu jednakovrijednosti  

Ukoliko u troškovniku postoji dodatak "ili jednakovrijedan" i ako gospodarski subjekt nudi jednakovrijedan proizvod mora na za to predviđenim praznim mjestima troškovnika, prema odgovarajućim stavkama, navesti podatke o proizvodu i tipu odgovarajućeg proizvoda koji nudi, te ako se to traži, i ostale podatke koji se odnose na taj proizvod.    
Ovisno o proizvodu, kao dokaz jednakovrijednosti, gospodarski subjekt mora dostaviti tehničku dokumentaciju o proizvodu iz koje je moguća i vidljiva usporedba te nedvojbena ocjena jednakovrijednosti (tehničke karakteristike, atesti, norme, certifikati, sukladnosti i sl.), prema kriterijima mjerodavnima za ocjenu jednakovrijednosti navedenima u troškovniku.
 Odredbe o normama

U dokumentaciji o nabavi i troškovniku ovog postupka nabave navedena su tehnička pravila koja opisuju predmet nabave pomoću hrvatskih odnosno europskih odnosno međunarodnih normi. Ponuditelj treba ponuditi predmet nabave u skladu s normama iz dokumentacije o nabavi ili jednakovrijednim normama. S toga za svaku navedenu normu navedenu pod dotičnom  normizacijskom sustavu dozvoljeno je nuditi jednakovrijednu normu, tehničko odobrenje odnosno uputu iz odgovarajuće hrvatske, europske ili međunarodne nomenklature.
34. Pouka o pravnom lijeku 
Nezadovoljna strana može izjavljivanjem žalbe tražiti zaštitu svojih prava pred Državnom komisijom za kontrolu postupaka javne nabave. 
Žalba se izjavljuje Državnoj komisiji.
Žalba se izjavljuje u pisanom obliku. Žalba se dostavlja neposredno, putem ovlaštenog davatelja poštanskih usluga ili elektroničkim sredstvima komunikacije putem međusobno povezanih informacijskih sustava Državne komisije i EOJN RH.
Istodobno s dostavljanjem žalbe Državnoj komisiji, žalitelj je obvezan primjerak žalbe dostaviti i naručitelju na dokaziv način. 
Žalba se izjavljuje u roku od 10 dana, i to od dana:

-
objave poziva na nadmetanje, u odnosu na sadržaj poziva ili dokumentacije o nabavi

-
objave obavijesti o ispravku, u odnosu na sadržaj ispravka

-
objave izmjene dokumentacije o nabavi, u odnosu na sadržaj izmjene dokumentacije

-
otvaranja ponuda u odnosu na propuštanje Naručitelja da valjano odgovori na pravodobno dostavljen zahtjev dodatne informacije, objašnjenja ili izmjene dokumentacije o nabavi te na postupak otvaranja ponuda

-
primitka odluke o odabiru ili poništenju, u odnosu na postupak pregleda, ocjene i odabira ponuda, ili razloge poništenja.

Žalitelj koji je propustio izjaviti žalbu u određenoj fazi otvorenog postupka javne nabave sukladno gore navedenim opcijama nema pravo na žalbu u kasnijoj fazi postupka za prethodnu fazu.

Žalba mora sadržavati najmanje podatke i dokaze navedene u članku 420. Zakona o javnoj nabavi.
35. Jamstveni rok
Jamstveni rok počinje teći od dana uredno izvršenih usluga i iznosi:
- za izvršene usluge sukladno točki 27. ove dokumentacije o nabavi.
   36. Završne odredbe 
Za sve što nije regulirano dokumentacijom o nabavi primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine 120/16) i podzakonski propisi doneseni temeljem istog.
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